Утверждаю                                                                                                                                                                                                                                                              

                                                                                                                                                                                                                       Приложение

глава администрации района                                                           к Положению о порядке формирования муниципального задания в отношении

___________________ М.А. Лисов                                                  районных муниципальных учреждений и финансовом обеспечения                 

                                                                                                             выполнения муниципального задания

«____» ___________ 2014г.

Муниципальное задание

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад села Конь-Колодезь
                                                                                                                                     (наименование районного муниципального учреждения)

        Наименование  муниципальной услуги:
                 Услуга №1:  Организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования по основным общеобразовательным программам на                      

                 территории  Хлевенского муниципального района.
	Основные процедуры оказания  услуги
	Предоставление с общедоступного и бесплатного дошкольного образования по основным общеобразовательным программам при наличии соответствующей лицензии на право ведения образовательной деятельности. 
Обеспечение образовательного процесса: содержание территорий, зданий и помещений образовательных учреждений; оснащение образовательных учреждений мебелью, оборудованием, учебными наглядными пособиями и другими средствами обучения; обеспечение безопасности воспитанников во время оказания услуги (общественного порядка, пожарной безопасности и  др.). 
Проведение мероприятий и организация участия воспитанников в муниципальных и региональных, всероссийских конкурсах, акциях и других мероприятиях. 
Предоставление сопутствующих услуг: питание воспитанников, дополнительное образование.


Потребители муниципальной услуги
	 
	Наименование категории потребителя 
	Основа предоставления услуги

	1
	Несовершеннолетние лица в возрасте от 1,5 до 7 лет 
	безвозмездная


3. Показатели, характеризующие качество и (или) объем (состав) оказываемой муниципальной услуги (выполняемой работы)
3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
Показатели качества муниципальной услуги определяются в соответствии с методикой оценки качества деятельности муниципальных образовательных учреждений, утвержденной приказом отдела образования администрации Хлевенского муниципального района от 11.07.2013г. № 164 «Об организации работы по формированию муниципальной системы оценки качества работы организаций, оказывающих образовательные услуги в Хлевенском муниципальном районе»
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета 
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для его расчета)

	
	
	
	Отчетный финансовый год
2014г.
	Текущий финансо-вый год
2015г.
	Очередной финансовый год
2016г.
	Первый год планового периода
 2017г.
	Второй год планового периода
2018г.
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
Удовлетворенность качеством дошкольного образования детей
	% от 
числа опрошенных
	(Кол-во родителей, удовлетворенных качеством дошкольного образования детей / Кол-во опрошенных родителей о качестве дошкольного образования детей) * 100
	95
	95
	96
	96
	96
	Мониторинг качества деятельности
ДОУ

	2.Укомплектованность кадрами
	%
	 (Укомплектованность кадрами (факт.) Укомплектованность кадрами (план) *100%/)
	100
	100
	100
	100
	100
	85-К

	3. Среднее количество дней посещений одним ребенком за год
	Дето/дни
	((Плановое кол-во дней посещений ДОУ одним ребенком за год – (Кол-во дней, пропущенных по болезни всеми детьми ДОУ/Среднегодовую численность детей))
	150
	150
	150
	150
	150
	Табель посещаемости

	4. Доля педагогических работников, прошедших аттестацию (повышение квалификации) не менее 1 раза в 5 лет
	%
	 (Педагогические работники, прошедшие аттестацию (повышение квалификации)/Общее количество педагогических работников*100%/
	100
	100
	100
	100
	100
	Отчетность ДОУ

	5. Охват детей горячим питанием
	
Да,  нет
	
	Да 
	Да 
	Да 
	Да 
	Да 
	Отчетность ДОУ

	6. Соблюдение рациона питания
	%
	(Рацион питания (факт.)/ Рацион питания (норматив)* 100%)
	100
	100
	100
	100
	100
	Определяется по нормативам рациона питания

	7. Количество жалоб потребителей на качество оказания услуг
	ед.
	Количество жалоб потребителей на качество оказания услуги
	0
	0
	0
	0
	0
	Книга регистрации обращений граждан ДОУ


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях) 
	Наименование  показателя 
	Единица измерения
	Значения показателей объема муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для его расчета)

	
	
	
	

	
	
	Отчетный финансовый год
2014г.
	Текущий финансовый год
2015г.
	Очередной финансовый год
2016г.
	Первый год планового периода
2017г.
	Второй год планового периода
2018г.
	

	Организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования по основным общеобразовательным программам
	чел.
	39
	39
	39
	39
	39
	             85-К


4. Порядок оказания муниципальной услуги: предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования по основным общеобразовательным программам на территории  Хлевенского муниципального района.

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:
	Нормативные правовые акты, регламентирующий оказание услуги
	1. Закон РФ «Об образовании в Российской Федерации» №273-ФЗ от 2012 г. ст. 64
2. Устав ДОУ 
        3.  Постановление Администрации Хлевенского муниципального района №174 от 01.10.2010 «Об утверждении Положения о порядке формирования муниципального задания в отношении районных муниципальных учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального задания»

       4. СанПин  №26 от 15.05.2013 г..


4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги 
	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1. Средства массовой информации
	1.    информация о проводимых мероприятиях в ДОУ
	По мере необходимости

	2. На сайте муниципального бюджетного образовательного учреждения (далее – МБДОУ)
	1)      наименование учреждения;
2)      ФИО  руководителя;
3)      полный адрес; 
4)      телефон;
5)      устав МБДОУ;
6)      свидетельство о государственной регистрации МБДОУ;
7)      решение учредителя о создании МБДОУ;
8)      решение учредителя о назначении руководителя МБДОУ;
9)      номер и дата выдачи лицензии на право ведения образовательной деятельности; 
10)    номер свидетельства о государственной аккредитации; 
11)    перечень документов для регистрации детей; 
12)    информация о дополнительных образовательных программах и дополнительных образовательных услугах;
13)    информация о расположении и проезде к образовательному учреждению; 
14)       правила приема в ОУ;
15)       перечень документов, которые необходимо представить для поступления в образовательное учреждение.
	Информация на сайте оперативно обновляется при любых изменениях в перечисленной документации. 
 

	3. В фойе МБДОУ на стендах.
	1)          устав образовательного учреждения; 
2)          правила внутреннего распорядка;
3)          копия лицензии, свидетельства о государственной аккредитации образовательного учреждения;
4)          перечень документов, которые необходимо представить для поступления в образовательное учреждение;
5)          информация о сроках, основных условиях приема в образовательное учреждение, часах приема специалистов образовательного учреждения по вопросам поступления;
6)          информация о дополнительных образовательных услугах, оказываемых учреждением, и их стоимости, копия договора об оказании платной образовательной услуги;
7)          информация о наименовании, адресе, телефонах, сайте в сети Интернет вышестоящего органа управления образованием.
	Информация на стендах оперативно обновляется при любых изменениях в перечисленной документации. 
 

	4. Индивидуальная работа с родителями
	Заключение договоров о сотрудничестве, знакомство с нормативно-правовыми документами регламентирующих работу ДОУ.
	По мере необходимости

	6. Родительские собрания, публичный доклад
	Информация о результатах контроля над выполнением муниципального задания, отчет о выполнении муниципального задания
	Не менее 1 раза в год


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания.
Основаниями для досрочного прекращения оказания услуг являются:
	Основание для приостановления или прекращения исполнения муниципального задания
	Пункт, часть, статья и реквизиты нормативного правового акта

	1.
	Реорганизация МБДОУ
	3. Закон РФ «Об образовании в Российской Федерации» №273-ФЗ от 2012 г. ст. 22
4. Устав ДОУ 
        3.  Постановление Администрации Хлевенского муниципального района №174 от 01.10.2010 «Об утверждении Положения о порядке формирования муниципального задания в отношении районных муниципальных учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального задания»

       4. СанПин  №26 от 15.05.2013 г.

	2.
	Ликвидация МБДОУ
	        1.Закон РФ «Об образовании в Российской Федерации» №273-ФЗ от 2012 г. ст. 22
        2.Устав ДОУ 
        3.  Постановление Администрации Хлевенского муниципального района №174 от 01.10.2010 «Об утверждении Положения о порядке формирования муниципального задания в отношении районных муниципальных учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального задания»

       4. СанПин  №26 от 15.05.2013 г.

	3. 
	Аннулирование лицензии на право ведения образовательной деятельности
	Закон РФ «Об образовании в Российской Федерации» №273-ФЗ от 2012 г. ст. 91


6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным законом предусмотрено их оказание на платной основе.
Предоставление общего образования по общеобразовательным программам осуществляется безвозмездно.
7. Порядок  контроля за исполнением  муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения
Контроль за оказанием услуг в рамках задания осуществляется посредством сбора и анализа первичной формы ФГСН № 85-К «Сведения,  о деятельности дошкольного образовательного учреждения».
Контроль качества исполнения муниципального задания осуществляется отделом образованию администрации Хлевенского муниципального  не реже 2 раз в год по методике оценки качества деятельности муниципальных образовательных учреждений, утвержденной приказом отдела образования администрации Хлевенского муниципального района от 11.07.2013г. № 164 «Об организации работы по формированию муниципальной системы оценки качества работы организаций, оказывающих образовательные услуги в Хлевенском муниципальном районе»
	Формы контроля
	Периодичность
	Органы (лица), осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1.                   
	Представление отчетности об исполнении муниципального задания
	1раз в полугодие
	Отдел образования администрации Хлевенского муниципального района

	2.                   
	Проведение опроса родителей по вопросу удовлетворенности  качеством предоставления услуг
	1 раз в год
	Отдел образования администрации Хлевенского муниципального района

	3.                   
	Проверка состояния имущества, используемого в деятельности учреждения
	1 раз в год
 
	Отдел образования администрации Хлевенского муниципального района


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания
8.1 Форма отчета об исполнении муниципального задания за отчетный финансовый год
Отчет об исполнении муниципального задания  муниципальным бюджетным образовательным  учреждением 
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________
по состоянию на _________
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источники информации о фактическом значении показателя

	1. 
	 
	 
	 
	 
	 


8.2. Форма отчета об исполнении муниципального задания за отчетный период (полугодие)
Отчет об исполнении Задания Муниципальным образовательным  учреждением 
_________________________________________________________________________________________________________________________________
по состоянию на  ________ 
	Наименование показателя
	Ед. изм.
	План на год
	План 

на 1 полугодие
	Факт
	План 

на 2 полугодие
	Факт
	%  выполнения

	1.
	 
	 
	 
 
 
	 
	 
 
	 
	 
 


8.3. Сроки предоставления отчетов об исполнении муниципального задания
Исполнитель один раз в полугодие (до 30 января, до 30 июля) представляет в отдел образования администрации Хлевенского муниципального района  отчет об исполнении Задания по формам 8.1 и 8.2. 

Отдел образования размещает отчет об исполнении Задания по формам 8.1 и 8.2. на официальном сайте отдела образования
ПРИЛОЖЕНИЕ 1

Отчет об исполнении муниципального задания

муниципальным дошкольным образовательным  учреждением 

__________________________________________________________________________

по состоянию на  ________

	Наименование показателя
	Ед. изм.
	План на год
	План на 1 полугодие


	Факт
	План на 2 полугодие
	Факт
	% выполнения

	1. Общий объем услуг на общее образование по основным общеобразовательным программам, в т.ч.:
	тыс.руб.
	
	
	
	
	
	

	2. Удовлетворенность качеством дошкольного образования детей
	% от 
числа опрошенных
	
	
	
	
	
	

	3. Укомплектованность кадрами
	%
	
	
	
	
	
	

	4. Среднее количество дней посещений одним ребенком за год
	Дето/дни
	
	
	
	
	
	

	5. Доля педагогических работников, прошедших аттестацию (повышение квалификации) не менее 1 раза в 5 лет
	%
	
	
	
	
	
	

	6. Охват детей горячим питанием
	
Да,  нет
	
	
	
	
	
	

	7. Соблюдение рациона питания
	%
	
	
	
	
	
	

	8. Количество жалоб потребителей на качество оказания услуг
	ед.
	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 2

Отчета об исполнении муниципального задания за отчетный финансовый год

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источники информации о фактическом значении показателя

	1.Общий объем услуг на общее образование по основным общеобразовательным программам, в т.ч.:
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	2. Удовлетворенность качеством дошкольного образования детей
	% от 
числа опрошенных
	
	
	
	

	3. Укомплектованность кадрами
	%
	
	
	
	

	4. Среднее количество дней посещений одним ребенком за год
	Дето/дни
	
	
	
	

	5. Доля педагогических работников, прошедших аттестацию (повышение квалификации) не менее 1 раза в 5 лет
	%
	
	
	
	

	6. Охват детей горячим питанием
	
Да,  нет
	
	
	
	

	7. Соблюдение рациона питания
	%
	
	
	
	

	8. Количество жалоб потребителей на качество оказания услуг
	ед.
	
	
	
	


Руководитель организации __________________ (Ф.И.О.)

Дата ______ Подпись _______

